
 

 

BIBLIOTECA DELLA SACRA DI SAN MICHELE 
 

REGOLAMENTO 
 
Modalità di accesso: 
 

• La Biblioteca storica è aperta al pubblico per consultazioni, previa 
prenotazione, dal lunedì al venerdì 9.00-13.00/14.00-17.00. Chiuso nei 
festivi e nel mese di agosto.  

• Per studenti o studiosi che hanno necessità di consultare il materiale in 
altri giorni, è necessario accordarsi direttamente con il bibliotecario.  
Per prenotazioni scrivere a: biblioteca@sacradisanmichele.com 

• Si può accedere alla Biblioteca solo se è presente il responsabile, in caso 
di assenza di questi la biblioteca rimane chiusa. 

• All’utente sono richiesti i seguenti dati: Nome, Cognome, Indirizzo, 
Numero telefonico, E-mail, Documento di riconoscimento, Autore e Titolo 
del/i libro/i consultato/i. 

• Qualora il bibliotecario lo ritenga opportuno, può verificare il materiale 
bibliografico o documentale che è stato consultato.  

• All'atto di lasciare la biblioteca alla fine della seduta di lavoro l'utente: 
riconsegna i libri presi in consultazione. 

• Le opere possono essere richieste al bibliotecario dopo essersi registrati. E' 
possibile richiedere fino a un massimo di cinque volumi 
contemporaneamente.  

• I libri devono essere restituiti 15 minuti prima della chiusura della Sala 
Lettura. È possibile conservare sul tavolo di lettura le opere in uso per 
continuarne la consultazione fino al giorno concordato con il 
bibliotecario. 

• La biblioteca non effettua prestiti. 
• Le riproduzioni fotografiche possono essere realizzate a discrezione del 

bibliotecario in forma gratuita, esclusivamente per i volumi consentiti e 
per un quantitativo non superiore al 15% del volume. Per effettuare le 
riproduzioni è necessario consegnare al responsabile un apposito modulo 
e specificare la motivazione della richiesta. Lo studioso, che è in ogni 
caso responsabile dell'uso delle riproduzioni che riceve, s'impegna a 
rispettare la vigente normativa internazionale riguardante il diritto di 
autore, il copyright e il diritto di proprietà. 
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Regole di comportamento 
 
L’ammissione alla biblioteca è subordinata al rispetto delle regole di 
convivenza.  

 

A tutti gli studiosi si raccomanda di: 

 
• osservare rigorosamente il silenzio e non recare disturbo agli altri utenti. 
• silenziare i propri dispositivi elettronici. 
• non fumare, introdurre cibi e bevande. 
• non danneggiare il patrimonio della biblioteca, asportare pagine dai libri, 

piegare gli angoli delle pagine, scrivere sui libri e documenti.  
• introdurre nella Sala Lettura solo la matita cancellabile e il proprio pc 

portatile.  
• utilizzare i guanti, dati in dotazione dalla biblioteca, per la consultazione 

delle edizioni rare o antiche. 
• non manomettere l’assetto del software e le apparecchiature hardware 

messe a disposizione. 
• non accedere in locali diversi dalla Sala Lettura. 

 

 

 

 


